A Kariko Janos Konyvtar
gy(jtokori szabalyzata

A konyvtari allomany gyUjtésének helyi szabalyozasat, mindig a Gyiijtékori szabalyzat foglalja
Ossze. A Gyujtokori szabalyzat megalkotdsanak célja, hogy meghatdrozza azokat az elveket,

amelyek alapjan a Konyvtar gylijteményét szervezi.

A gylijteményszervezés magaba foglalja az adllomany gyarapitisat és a tervszerli apasztasat is, a két
tevékenység egylitt alkotja az allomanyalakitas folyamatat, ami valamennyi konyvtari szolgaltatés

alapja. Elveit az ellatando feladatok és a konkrét hasznaloi igények hatdrozzak meg.

Alapfunkciojabol adodéan a Karikdo Janos Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar) altalanos
gyljtokort, nyilvanos kézkonyvtar. A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivelodésrdl szold 1997. évi CXL. torvényben foglaltak szerint alapfeladata a varos, és a
lakokorzetében €10k konyvtari, konyvtarhasznalati igényeinek, érdeklddési korének, megfeleld
tajékoztatasanak, informalasdnak hatékony ellatdsa. A konyvtari anyagok beszerzése az intézmény
alaptevékenységének megvalositasat segiti. A Konyvtar allomanyanak gyarapitasakor figyelembe
veszi a hasznalok igényeit, foglalkozasi, képzettségi és anyanyelvi Osszetételét, érdeklddési korét,

az alloméany aranyos fejlesztését.

A gyljtés minden ismeretdgra, tudomanyteriiletre, muivészetre kiterjed. Tartalmi korlatozasai
nincsenek, de kiillonbozé mértékben hatdrozza meg a gyujtés mélységét. A példanyszamot a

mindenkori, tényleges és potencialis olvasotabor, illetve a koltségvetés hatarozza meg.

A konyvtar alapfeladatai a kovetkezdk:
A konyvtari alloméany gyarapitdsa, a gylijtemény szervezése: fejlesztése, feltardsa, megorzése,

gondozasa.

1. A konyvtari dokumentumok széleskorli rendelkezésre bocsatdsa, a beiratkozott olvasok
részére torténd kolcsonzése, a szabadpolcos  allomanyrész folyamatos kezelése,

karbantartasa.

2. Tajekoztato tevékenység a Konyvtar €s a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l és

szolgaltatasairdl.

3. Biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését.

4. Részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informaciocserében.



5. Helytorténeti gylijtemény gazdagitasa, gondozasa és feltarasa.
6. Kozremiikddés az iskolai tanuldcsoportok konyvtari 6rdinak megtartasaban.

7. Konyvtari rendezvények és egyéb 0sszejovetelek szervezése.

2.

A gyijtemény kialakitasanal figyelembe veendo tényezok:

A gylijtemény kialakitasanal legfontosabb tényezd a koltségvetési keret, amely befolyasolja a
beszerzendd dokumentumok korét, tipusat és darabszamat. A koltségvetés tervezése ¢€s testiileti
jovahagyasakor torekedni kell az optimalis anyagi fedezet biztositdsara, hogy az alabbi tényezdket

maradéktalanul figyelembe vehessiik:

a teleptilésen a varosi konyvtar az egyetlen nyilvanos kozkonyvtar;

az olvasdink 50%-a gyermek, a beiratkozott altalanos €s kdzépiskolai tanulok szdma magas,
ezért a konyvtar kiegésziti szolgaltatasaival az iskolai konyvtarak tevékenységét;

a szamitdstechnika, a szamitogépes informécidohordozok a konyvtari munka alapjaul is

szolgalnak; a konyvtari adatbazisok, CD-ROM-ok, a tajékoztatas alapeszkozei;

megnott az igény a nem hagyomanyos konyvtari dokumentumok, CD, DVD irant.

Adokumentumadllomany gyarapoddsanak lehetséges forrdsai:

vétel
ajandék

Adokumentumok beszerzési forrdsa:

a Konyvtarellato Kozhasznt Tarsasagtol az allomanygyarapitasi tanacsadok segitségével

konyvesboltokbol

kozvetlenil a kiadoktol

A Konyvtar elsédlegesen atutalassal egyenliti ki a koveteléseket. A gyarapitas mindharom
formajaban az elsddleges szempont az, hogy a dokumentum a jelen Gylijtdkori szabalyzatban

lefektetett elveknek megfelelden integralhato legyen a konyvtari gylijteménybe.



Adokumentumok tipusai:
Nyomtatott dokumentumtipusok:
* konyv
* periodikak
* térképek
szakdolgozatok stb.

Audiovizualis ismerethordozok:

hanglemezek
hangoskonyvek
zenei CD

* DVD filmek

3.

A Konyvtar elsésorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbdl valogat. Retrospektiv szerzeményezésre kizarolag helyismereti dokumentumok
vasarlasanal keriilhet sor, illetve az allomanybol eltiint, elkallodott, de nélkiilézhetetlen
dokumentumok p6tlasanal.

A Konyvtar jelenleg elsésorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbol hozza 1étre
szolgéltatasait, tehat a napi gyarapitd munka elsdsorban a konyvekre és iddszaki kiadvanyokra
korlatozédik. Gylijteményében valogatva jelenik csak meg mas formatumd dokumentum

(hangoskonyv, DVD, CD-ROM).

Avalogatas szempontjai, a gytijtés mélysége szerint:

Szépirodalom:

Kortars magyar és kiilfoldi szerzok miivei

Kotelez6 irodalom

Uj kiadasu klasszikus szépirodalom

Irodalmi alkotasok feldolgozéasai hangzodokumentumon, filmen

Gyermek ¢€s ifjusagi szépirodalom klasszikusai minden dokumentumtipuson

Lektirok, fantasztikus irodalom
°

Vilagnyelveken klasszikus irodalmi alkotasok

A Konyvtar a gyermek és felndtt szépirodalmi alkotasait egy, legfeljebb két példanyban szerzi

be. Kivételt képeznek az alap- €és kozépfoku iskoldkban, a tananyagban szerepld ugynevezett



kotelezd olvasmanyok.

Szakirodalom:

Anemzeti konyvtermés magyar nyelvii miivei koziil a Konyvtar beszerzi az alapvet6 segédleteket:

altalanos enciklopédidkat, lexikonokat,

szakenciklopédiakat, szaklexikonokat hagyoméanyos dokumentumokon és szadmitdégépes

adathordozokon,

alapvetd tajékoztatasi eszkozoket (életrajzi segédletek, bibliografidk,  repertoriumok

adattarak, cim és névtarakat),

Egy- és tobbnyelvll szotarakat, az utobbiak koziil a vilagnyelvek esetében arra torekedve,

hogy a kdzepes és nagy szotarakat is beszerezze,

magyar €s egyetemes atlaszokat, térképeket.

4.

Az allomanygyarapitasi segédletek gondos attanulmanyozéasaval a helyi igények szerinti egyedi

beszerzéssel, nagy valogatassal gytjti:

A filozofia klasszikusainak miiveit; a tarsadalom-, természet- és alkalmazott tudomanyok
alapvetd tudomanyos miiveit; az elobbiek ismeretterjesztd irodalmat.

Beszerzi és gylijti a varosra vonatkozo helyismereti irodalmat.

Gyljti a helyismereti periodikakat, és a helyi lapokat; valogatva a fontosabb folyoiratokat,
hetilapokat.

Vialogatva gytijti a zenei-, irodalmi-, nyelvi CD-ket; CD-ROM-okat és DVD-ket.

Kizarasok:

Nyelvi és idohatarok: a kdnyvtar csak 1945 utan megjelent miiveket gytiijt magyar nyelven,

kivételt képeznek nyelvi téren a szotarak, nyelvkonyvek.

Kivetelek:

vilaghiri lexikonok, enciklopédiak, néhany kézikonyv és tanulast segitd kiadvany, - antikvar

vasarlas, ajandékozas utjan

a helytorténeti, helyismereti dokumentumokat id6-nyelv és foldrajzi hatarok nélkiil gytijtjiik.



Kiemelesek:

Beszerzi a varos torténetéhez ¢és kulturalis életéhez kapcsolodd dokumentumokat,
periodikékat a teljességre valo torekvéssel.

Figyelemmel kiséri és valogatva beszerzi az egyetemi-fOiskolai oktatdshoz ajanlott
kézikonyveket.

A hangoskonyvek gytijtésénél az oktatasban hasznalhato kotelezd irodalom feldolgozasait

részesiti eldnyben; a szorakoztato- és mesefeldolgozasokat pedig valogatva gytijti.

Vélogatva beszerzi a német nyelvli gyermek- ¢és feln6tt irodalom, valamint szakirodalom

dokumentumait.

Vialogatva gytijti az idegen nyelv tanulasédhoz sziikséges nyelvtankonyveket és irodalmat.

Konyvek:
* kézikonyvek

szépirodalom

szakirodalom

S.

Kézikonyvek: magyar nyelven megjelend — lexikonok, enciklopédidk, kronologidk. Atlaszok,

magyar- ¢s vilagirodalmi, magyar és egyetemes torténelmi 6sszefoglalok, kétnyelvii szotarak.

Szépirodalom: gyujti a magyar nyelven megjelend magyar és vilagirodalom klasszikusait, a magyar
¢s a vilagirodalom kiemelkedd kortars koltdk, irok miiveit. Kiilonds tekintettel az altalanos ¢és

kozépiskolak tanterveiben szerepld kotelezo €s ajanlott irodalmat.
Vilogat a hazai és kiilfoldi népszerli irodalombdl és korlatozott szamban gytjti.

Gyermekrészleg szamara megkiilonboztetett figyelemmel gyiijti a magyar és vilagirodalom nép- és

miimeséit. A magyar ¢€s kiilfoldi klasszikusok és kortars irok ifjasagi miveit.

Szakirodalom: Gyjti az egyetemes ¢és magyar tudomanyos kutatas legijabb eredményeit kézreado

munkdékat, tudomanyos ismeretterjesztd miiveket és a népszerii tudomanyos anyagot.



AKonyvtar anyagi lehetdségei fliggvényében valogatva gyljti az idOszaki kiadvanyokat:
- kozéleti és politikai lapokat
- ismeretterjesztd €s hobbi lapokat
- irodalmi €s egy¢éb folyoiratokat.
A Konyvtar arra torekszik a konyvek és az iddszaki kiadvanyok gyarapitasakor, hogy aranyosan

képviselve legyenek kiilonféle értékrendek, felfogasok, politikai nézetek a gylijteményében.

A Konyvtar a gylijteményszervezését is a konyvtari etikai kodex szellemében végzi.

Ahelytorténeti gyiijtemény gyarapitasanak alapelvei:
A Konyvtar teljességre torekedve gytijti Kariké Janos és Juhasz Ferenc miiveit €s a ra vonatkoz6

szakirodalmat, illetve a Biatorbaggyal kapcsolatos helytorténeti dokumentumokat.

Ahelytorténeti gylijteményében a fellelhetd

-konyveket

- id6szaki kiadvanyokat

- kéziratokat

- térképeket, apronyomtatvanyokat gytijti.
A helytorténeti gytijteménybe tartoznak a Biatorbagyi kiadast, illetve a varosra vonatkozo konyvek
ésujsageikkek.
A helytorténeti nyomtatott dokumentumokat lehetdség szerint legalabb két példanyban szerzi be a

Konyvtar, hogy a kdlcsonzésre €s a helyben hasznalatra is lehetdség nyiljon.

6.

Allomdnyrészek, raktdrozds
A gylijteményszervezés soran a Konyvtarnak dontenie kell arrdl, hogy a beszerzett dokumentum

melyik részlegébe, illetve alloméanyaba keriiljenek. Meg kell hatarozni, hogy:

felnott részleg kézi konyvtaraba,
felnétt részleg kolesonzdi dllomanyéba,
gyermek részleg kézi konyvtaraba,

gyermek részleg kolesonzoi allomanyéba,

helyismereti gylijteménybe keriil a dokumentum.



Raktarban kell elhelyezni azokat dokumentumokat, melyeket tartdsan nem igényelnek az olvasok.

Az dllomanyapasztas szempontjai
Tervszeru allomanyapasztas:
Az édlloményapasztas a gylijteményszervezes része.
Formai a kovetkezok:
* fizikailag elhasznalodott és az eltiint dokumentumok kivonasa

tartalmilag elavult dokumentumok kivonasa

gyljtokor valtozasa miatt feleslegessé valt dokumentumok kivonésa az allomanybol.

Az ismeretterjesztd és szakkonyvek esetében az ismeretanyagaban, vilagnézetében tartalmilag
elavulttd valt dokumentumokat, illetve a mar megvaltozott adatokat, arakat, rendeleteket,
szabvanyokat stb. tartalmazo miiveket kivonjuk az alloméanybol. A bdvitett, atdolgozott valtozatok
megjelenése utan szintén tartalmi elavulds cimen vonjuk ki a régebbi példanyokat. Azokat a
dokumentumokat is ily moédon toréljiik az alloméanybol, amelyek irant id6kdzben megcsappant az

olvasoi igény, vagy mar nem tartoznak az id6k6zben megvaltozott gyiijtékorbe.

Egyéb okok:

Elrongéalodas miatt: évente egy alkalommal, olvaso altal elvesztett dokumentumot évente egy
alkalommal t6r6l az allomanybol a Konyvtar. Elemi kar, lopas miatt megsemmisiilt, elveszett
dokumentumokat az esemény utdn. Allomany ellenérzés soran hianyzo dokumentumok a

jegyzokonyv elkésziilte utan keriilnek kivonasra.

A fizikailag elhasznéalddott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetdség szerint ugy kell

kivonni az alloméanybol, hogy gondoskodni kell a potlasarol, mieldtt a selejtezés megtorténik

7.

Az elhasznalddott és tartalmilag elavult dokumentumokat a Konyvtar az érvényes jogszabalyok

betartasaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat tovabbadja ipari felhasznéldsra.
A helyismereti, helytorténeti dokumentumok esetében foloslegessé valas jogcimén selejtezés nem

torténhet. A fizikailag tonkrement dokumentumokat kottetni kell, amennyiben mar ez sem

lehetséges, masolatban kell megdrizni.



Iddszaki kiadvanyok megorzése:

Az iddszaki kiadvanyok koziil az olvasok altal keresett folyoiratokat 5 évig 6rzi meg a Konyvtar. A
megorzendd periodikumokat tékazva tarolja. A helytorténeti gylijtemény részét képezd ujsagokat is

tékazva tarolja, illetve — pénziigyi lehetdségeinek fliggvényében — gondoskodik kottetésiikrol.

Biatorbagy, 2017. februar 23.
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